prostor +

Zasady ochrany a zpracovani OU - vefejna listina

Uéel, cil a rozsah éinnosti

Timto dokumentem se organizace (spravce OU) zavazuje uplatnit a dodrZovat nize vyjmenované zasady s
ohledem na nafizeni Evropského parlamentu a Rady €. 2016/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich tdajl
(,Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajd") vaci subjektu Gdaju (va¢i zaméstnanclm, dodavatelim a

zakaznikam).
Popis zasad, které organizace dodrzuje

Organizace Prostor Plus o.p.s. zaloZena a existujici podle prava Ceské republiky, se sidlem Na Pustiné
1068, 280 02 Kolin 2, IC: 26594633, e-mail: info@prostor-plus.cz, je pfi zpracovani osobnich udaju vazana
nasledujicimi zasadami:

Transparentnost a férovost

e ZajiStujeme, Ze vSechny informace a vSechna sdéleni, tykajici se zpracovani téchto osobnich
udajd, jsou snadno pfistupné a srozumitelné a podavané za pouziti jasnych a jednoduchych
jazykovych prostfedku

Omezeni ucéelem

e OU shromazdujeme jen pro relevantni ugely (konkrétni, jednoznaéné, opravnéné -legitimni).
e OU nezpracovavame zptsobem, ktery je s témito Uéely v rozporu.
e 'V pfipadé zmény ucelu:
=  sledujeme vazbu mezi UcCely a okolnosti, za nichz byly osobni Udaje
shromazdeény,
=  sledujeme povahu osobnich Udajl (zda jsou zpracovavany zvlastni kategorie),
= sledujeme a minimalizuieme mozné dusledky zamySleného dalSiho
zpracovani pro subjekty adaja,
= zajiStujeme existenci vhodnych zaruk (napt. Sifrovani nebo pseudonymizace).

Minimalizace udaji po nezbytnou dobu

e P¥i zpracovani OU dodrzujeme a uplatriujeme: pfiméfenost, relevantnost a omezeni na
nezbytny rozsah ve vztahu k Géelu, pro ktery OU zpracovavame.
e Vzdy posuzujeme, zda zasah do prav subjektu Uudajl, ke kterému v dusledku zpracovani
dojde je:
=  pfiméfeny,
. legitimni vzhledem k Ucelu zpracovavani.
e Ukaze-li se, ZzZe zpracovavani konkrétniho osobniho Uudaje k urcitému ucelu
je nadbyte¢né, nebo neni takové zpracovavani OU v souladu s GDPR, takové OU
nezpracovavame.

Presnost

e Zpracovavané OU uchovavame vzdy presné a dle potieby aktualizované.
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e Zabezpedujeme, ze ty OU, které jsou nepfesné, jsou bezodkladné vymazany nebo opraveny:
" pfijimame vedkera rozumna opatfeni, aby OU, které jsou nepresné
s pfihlédnutim k uceldm, pro které je zpracovavame, byly bezodkladné
vymazany nebo opraveny.
Integrita a divérnost

o Deklarujeme, Ze zplisob zpracovani OU zajisti nalezité zabezpeéeni osobnich Gdajt, véetné
jejich ochrany, pomoci vhodnych technickych nebo organiza¢nich opatfeni pred:
. neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred
=  nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim (,integrita a dlvérnost®).

Odpovédnost spravce udaju

e Jako spravce OU se prihladujeme k odpovédnosti za:
= zpracovavani OU v souladu se zasadami GDPR a jsme schopni tento soulad
také prokazat.
e Pokud budeme (spravce OU) zpracovavat osobni Gdaje prostfednictvim treti osoby —
zpracovatele, je tento:
=  opravnén zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé pokynl nas (spravce
0OU), s vyjimkou pfipadt, kdy je to vyzadovano unijnim pravem nebo pravem
¢lenského statu (napt. Policie CR nebo OLAF).

Prava subjektt udajli (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici)

Ptijimame (spravce OU) takova vhodna opatfeni, aby subjektdim udajd (zaméstnancam,
dodavatellm, zdkaznikim):
" byly poskytnuty veSkeré informace ziskané od subjektu udajd,
" byla u¢inéna veSkera sdéleni v souladu s pravy subjektd udaja,
= ato:
o struénym, transparentnim, srozumitelnym a snadno pfistupnym
zplsobem,
o za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostiedk.
¢ Informace poskytneme pisemné nebo jinymi prostfedky — napfiklad v elektronické formeé (ve
vhodnych pfipadech).
e Jako spravce udaju poskytneme subjektu Udajl na jeho Zadost informace o pfijatych
opatfenich, a to:
= bez zbyte¢ného odkladu — do 1 mésice (lhdtu je mozné prodlouzit
o dalsi 2 meésice - po informovani subjektu Udaji s duvody
o prodlouzeni).
e Informace a veSkera sdéleni poskytujeme bezplatné:
= jsou-li vS8ak Zzadosti podané subjektem daji zjevné nedlvodné nebo
nepfimérené, Ci se opakuji), mlze spravce Udajl ulozit pfiméfeny poplatek
zohlednujici administrativni naklady nebo odmitnout Zadosti vyhovét (zjevnou
nedldvodnost nebo nepfiméfenost zadosti doklada spravce udajd).

2/5
Prostor plus o.p.s. | Na Pustiné 1068 | 280 02 Kolin 2 4 info(@prostor-plus.cz www.prostor-plus.cz



prostor +

Pravo subjektu Gdajd na pristup k OU

e Subjekt Gdajii (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) ma pravo ziskat od spravce OU
potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu
tak, ma pravo ziskat pfistup k témto osobnim Udajlim a k nasledujicim informacim:

= UCely zpracovani a kategorie dot€enych osobnich udaju,

= pfijemci nebo kategorie pfijemcd,

= planovana doba, po kterou jsou osobni Udaje ulozeny nebo kritéria
k uréeni,

» informace o zdroji osobnich Udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu udaju,

» informaci, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani véetné profilovani.

e Subjekt Gdajii (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) ma pravo pozadovat od spravce OU
opravu nebo vymaz nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést namitku proti tomuto
zpracovani.

e Subjekt Uudaji (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) ma pravo podat stiznost
u dozorového Ufadu.

e Zavazujeme se (spravce udajl) poskytnout kopii zpracovavanych osobnich Udajl subjektu
Udaju (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici). Za dalSi kopie na zadost poskytnuti adaja
UCtujeme pFiméfeny poplatek na zakladé administrativnich nakladd.

e Informace poskytujeme v takové formé, v jaké byla ucinéna zadost, pokud subjekt tudaj
nepozada o jiny zplsob.

e Pokud se osobni udaje predavaji do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci,
ma pravo byt subjekt udaji informovan o vhodnych zarukach.

Pravo na opravu OU
e Jsme si védomi (spravce Udaju), Ze subjekt Udaju (zamestnanci, dodavatelé, zakaznici) ma
pravo (bez zbyte¢ného odkladu) na opravu OU a doplnéni OU.

Pravo na vymaz OU

e Jsme si védomi (spravce udaju), ze subjekt Udajl (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) ma
pravo  (bez  zbyte¢ného odkladu) na vymaz OU a spravce uUdajd
ma povinnost tak ucinit, pokud zejména:

=  osobni udaje jiz nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény,

= subjekt udaju (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) odvola souhlas
se zpracovanim,

=  subjekt 4dajl vznese namitky proti zpracovani,

=  osobni udaje byly zpracovany protipravné,

=z pravni povinnosti.

Pravo subjektu Gdaji na omezeni zpracovani OU

e Subjekt udaju (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici) ma pravo na to, aby spravce Udajl
omezil zpracovani, v kterémkoli z téchto pfipadu:
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=  subjekt tdajl popira pfesnost osobnich udajd,

= zpracovani je protipravni a subjekt udajli odmita vymaz osobnich udajd a zada
misto toho o omezeni jejich pouziti,

= spravce U0dajl jiz osobni (daje nepotfebuje pro GcCely zpracovani,
ale subjekt udaju je pozaduje pro ur€eni, vykon nebo obhajobu pravnich
narokd,

=  subjekt udaju vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéreno, zda
opravnéné duvody spravce Udajl pfevazuji nad opravnénymi divody subjektu

udaja,
o  OU mohou byt jen ulozeny, ledaze:
" jsou zpracovany pouze se souhlasem subjektu Udajli, nebo z diivodu ur€eni, vykonu

nebo obhajoby pravnich narokt, z dlvodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické
osoby nebo z dlvodu dilezitého vefejného zajmu Unie nebo nékterého Clenského
statu.
e Subjekt tdaju (zaméstnanci, dodavatelé, zakaznici), ktery dosahl omezeni zpracovani, je spravcem
predem upozornén na to, ze bude omezeni zpracovani zruSeno.

Pravo na prenositelnost OU

e Subjekt 0daji (zaméstnanec, dodavatel, zakaznik) ma pravo ziskat OU,
které se ho tykaji a jez poskytl spravci udaju, a to:
=  ziskat ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove Citelném formatu,
" pravo predat tyto udaje jinému spravci udaju, a to v pfipadé, ze:
o je zpracovani zalozeno na souhlasu nebo na smlouvé a zaroven se
zpracovani provadi automatizované,
o pravo nato, aby OU byly predany pfimo jednim spravcem spravci (dajti
druhému, je-li to technicky proveditelné,
o vykonem prava na pfenositelnost neni dot€eno pravo byt zapomenut:
=  toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné
pro spinéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné moci, kterym je spravce udaju poveéren.

Pravo subjektu tdaju vznést namitku

e Subjekt Udajli (zaméstnanec, dodavatel, zakaznik) ma z dlvod( tykajicich se jeho konkrétni
situace (a v pfipadé pfimého marketingu kdykoli) pravo vznést namitku proti zpracovani
svych osobnich Udajd. Pokud nejsou dany zavazné opravnéné duvody pro zpracovani:

= v opravnéném zajmu,
=  ve vefejném zgjmu,
=  vykonu vefejné moci.

Pravo subjektu udaju (zaméstnavatel, zakaznik, dodavatel) podat stiznost
e Kazdy subjekt udaju ma pravo podat stiznost dozorovému Gfadu v Evropské unii, pokud se

domniva, Ze zpracovanim jeho osobnich udaju je porusen Zakon o ochrané osobnich Udajl
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a/nebo obecneé nafizeni o ochrané osobnich udaji. Mistné pfislusnym dozorovym tradem v
Ceskeé republice je Ufad pro ochranu osobnich udaju, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00
Praha 7, www.uoou.cz.
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